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 ةـــبــحاـصـم ةــالـــسر 

 

 .........................................................................................................................: يدإلى الس  

 .الجامعةرفع وإتلاف أرشيف حول  :الموضوع

 .ملفّ الاستشارة: المرفقات

مؤسسة  الحصول على تأشيرةبعد ) الجامعةبرفع وإتلاف أرشيف للقيام  مضكو عر  نمنكم مدّنا بأحس لبأط نيسعدني أ         
 .(الأرشيف الوطني

مباشرة بمكتب الضّبط في أجل أقصاه  ع أو توضعلسرييد اب ال ول أو صو لا نو مضم يدب لا قعن طرييجب أن ترسل العروض وجوبا 
 :لياتان النو لعالى ع لقةغف مو توقيت الإداري في ظر لل اخلا كوذل 3602مارس  60الإربعاء  : يوم

 جامعة منوبة

 المدينة الجامعية بمن وبة – 0202 من وبة 

 .لآجالا لتحديد جامعةللالمركزي  طبختم مكتب الضّ تماد على عيقع الاو 

للمشاركة في هذه الاستشارة يتعيّّ عليكم الاتصال بمصلحة التوثيق والأرشيف بجامعة منوبة لسحب كراس الشروط 
 .وملاحقه

 :ـــالاتصال بـ يمكنكمل هذه الاستشارة، حو  رشاداتالإد يز لمو  

    (poste 222)16 106 441 – 16 106 944 لهاتفا  :ق والأرشيفمصلحة التوثي

 رئيس جامعة منوبة                                                                             

   شكري المبخوت                                                                             
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 الإداري ةوط ر ــــالش   اسر  ـكـ

 

 :ستشارةع الاو موض :1ل لفصا

للقيام باستشارة لدى الشركات المختصة  العمل وبنود كراّس الشّروط هذا، القيامبها اري الج ، حسب التشريعاتمنوبةجامعة م عتز ت
 .(مؤسسة الأرشيف الوطني تأشيرةبعد الحصول على ) جامعةرفع وإتلاف أرشيف ال بخدمات

  :العروض مقديت :0 للفصا

وصول أو البيد السريع أو لامون مض راّس الشّروط عن طريق البيدا لكاحبة طبقالمص ائقالوثب ظروف مغلقة مرفقة وض فير العرسل ت
 :ان التالينو على الع بجامعة منوبة توضع مباشرة بمكتب الضبط المركزي

 جامعة منوبة

 المدينة الجامعية بمن وبة – 0202 من وبة 

ل خلا 6062مارس  01الإربعاء  جل أقصاه يومأ فيبرئاسة جامعة منوبة  تب الضبط المركزيمكض إلى رو علا لصت نأب يج   
 ض بط المركزيلتب اكم مخت ىعل كذل يد فمويعتخ يلتّار ا اذتصل بعد هالتي روض الع لو بقيمكن  داري، ولات الإتّوقيال

 .بالجامعة

 إلى الجامعةه سوى عنوان يعل بيكت فلا( …الرمز، الختم) رضى العال علة تدعلام ةأيّ  في ظرف وحيد خال من روضعال مقدّ ت
 :عبارة بجان

  " 06/6062دد  ع  استشارة  -حتفلا ي"

 عة منوبةامجرفع وإتلاف أرشيف  

 : هذا الظرف علىي تو يح

  ّلأخيرةاته بالأحرف الأولى وتوقيع العارض وختمه في الصفحة احفصيع جم إمضاءصيغته الأصلية مع  في شروطلااس كر. 

  (.بصاحلما حسب المثال)التاريخ  انبجضاء العارض إلى وإمم ترورة خضمع  مبلغ العرضتبيّ  لتيواالمالي  دلتعها يقةثو 

 (بصاحلما حسب المثال) تصريح على الشرف يتعلق بالمحافظة على سرية الوثائق المعدة للإتلاف. 
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  (.حسب المثال المصاحب)تصريح على الشرف في عدم الإفلاس أو التسوية القضائية 
 (بصاحلما حسب المثال) قائمة في المؤسسات العمومية المتعامل معها في رفع وإتلاف الأرشيف. 

  رفع وإتلاف الأرشيف مجالوثيقة السجل التجاري أو ما يقوم مقامها تثبت اختصاص العارض في. 

  (.سارية المفعول)الصندوق الوطني للضمان الاجتماعي شهادة في إبراء الذمة لدى الأصل من 

 قائمة في الموارد اللوجستية والبشرية. 

 الأصل أو نسخة مطابقة للأصل من شهادة في الوضعية الجبائية صالحة إلى آخر أجل لتقديم العروض. 
 

 لاه حتى لا يقع إلغاؤهأعة  ور ذكمثائق الالو  لالمقترح ك العرضن  ضمتن يأ  جبي

 :يماللض ار عال:  3الفصل 

  .بهذه الاستشارة طبقا للمثال المصاحب بكراّس الشروطلعرض المالي الخاصّ ادّم قن يأب يج

انتهاء مدة إلى غاية سعر ال اتسب هذيحغير قابل للمراجعة، كما  وع احتساب جميع الأداءات، وهمالتونسي  لّيمبالمالسعر قدم يو 
 .التعاقد

ثم تقوم في مرحلة ثانية . المادية إن وجدتتقوم الإدارة بتقييم العروض المالية للمشاركيّ وذلك بالتثبت فيها وإصلاح الأخطاء 
 .الأكثر ثمنابترتيبها والاحتفاظ بالعرض 

 :مدة التعاقد: 4فصل ال

وبنفس الشروط المنصوص  ،ويمكن تجديد العقد في كل مرة تاريخ إمضاء العقدبداية من  شهرا (66) اثني عشرة تدوم مدة التعاقد
قبل انتهاء  (63)شهرين عليها ضمن العقد الأصلي ما لم يمانع أحد الطرفيّ كتابيا في تجديد التعاقد وذلك في أجل لا يقل عن 

 .بالبلوغ الإعلام رسالة مضمونة الوصول مع بواسطةالمدة التعاقدية 

 :طبيعة الخدمات: 5فصل ال

 ،...(مراسلة، فاكس، ) يحمل تاريخا ثابتابأيّ طريقة تترك أثرا كتابيا و من طرف جامعة منوبة،  الشركة المتعاقد معهاإعلام يقع   
مطلب تنفيذ ، وتسمّى هذه الوثيقة بتوفّر كمية معينة من الأرشيف معدّة للإتلاف بعد حصولها على تأشيرة الأرشيف الوطني

 .خدمات

مخصّصة لتجميع هذا الأرشيف ورفعه ونقله من أماكن خزنه بالجامعة إلى مكان بإحضار أكياس أو أوعية  الشركة المتعاقد معهالتزم ت
 .عجنه وإعادة تصنيعه
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باستثناء  مطلب تنفيذ الخدماتعمل فعلي من تاريخ استلام  أيام (60)عشرة  لا يتعد ىيجب أن تتمّ تلبية الطلب في أجل 
من تاريخ رفع الأرشيف  ساعة (94)الثمانية وأربعين  خلال الأقصى على ا عملية الإتلاف فتتمّ أمّ . حالات القوة القاهرة الثابتة

  .من مكان خزنه

 :شركة المتعاقد معهامسؤولي ة ال: 6الفصل   

 .تتعهد الشركة المتعاقد معها برفع الوثائق ونقلها بوسائلها المادية والبشرية الخاصة -
المســـــؤولية كاملـــــة في حـــــال تلفهـــــا كلّمـــــا كانـــــت هـــــي المتســـــببة في وتتحمّـــــل  بضـــــمان ســـــلامة الوثـــــائق أثنـــــاء نقلهـــــاالشـــــركة لتـــــزم ت -

 .ذلك
وبقايــــــا الــــــورق الــــــتي  تخضــــــع الشــــــركة للالتزامــــــات العامــــــة المتعلقــــــة ةمايــــــة المعطيــــــات والمعلومــــــات المضــــــمّنة بالوثــــــائق والأرشــــــيف -

الوثــــائق وبقايـــــا انتفــــت حاجــــة الجامعـــــة إليهــــا موضــــوا هـــــذه الاستشــــارة وذلـــــك بــــالحرص في كــــل المراحـــــل علــــى تجنــــب تســـــرب 
 .الورق بأيّ شكل كان ومنع استخدامها لأيّ غرض آخر

خصّصهم للخدمات فيما يتعلّق بتأجيرهم مسؤوليّة الأعوان الذين ست لالمشغ   ابصفته الشركة المتعاقد معهاتحمّل تكما  -
. لشّغل وملبسهم ومعدّات عملهما وتأمينهم ضدّ الأمراض وتغطيتهم الاجتماعية وتأمينهم في إطار المسؤوليّة المدنيّة وحوادث

 .المسؤول الوحيد عنهم من حيث الانضباط في العمل وحسن السّيرة والأخلاق وهي

 تنفيذ الخدماتخلالات التي تحدث أثناء لإتجاه السّرقات والحوادث وإفساد المعدّات وكلّ ا الشركة المتعاقد معها مسؤولةبقى تو 
 الأرشيفحفظ والوثائق الموجودة بمحل الأجهزة والمعدّات  سلامة على للمحافظةات اللازمة أخذ الاحتياط اوبالتّالي يتعيّّ عليه

 .بالجامعة

 : تنفيذ الخدماتآجال : 7فصل ال

من  امن تاريخ استدعائه أيام عمل فعلي (06) عشرة في أجل ابتنفيذ الخدمات المنوطة بعهدته ةمطالبالشركة المتعاقد معها إن 
يعتب إخلالا بالواجبات كل تأخير في التدخل لرفع الأرشيف و  .كراس الشروط هذامن   5تبعا لما نص عليه الفصل  الجامعةطرف 

  .من نفس كراس الشروط 06حسب مقتضيات الفصل  فسخ العقد لىيؤدي إو التعاقدية 

 :التسوية المالية: 8 الفصل

ملف تسوية استنادا إلى نظائر تعدّها الجامعة  ةفي أربع اتورةفجامعة على أساس لل دفع المستحقات الماليةبالشركة المتعاقد معها تقوم 
 :مالية يتضمن 

 في تنفيذ الخدمات  امطلب -
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 نسخة من محضر الإتلاف  -

ة دّ لكميات المرفوعة والمع  ا عند ضبط أوزان بمقر الشركة وةضور ممثل عن الجامعة وثيقة الوزن والاستلام التي يتم إعدادها -
 .للإتلاف

 :إبرام العقد: 9الفصل 

إمضاء ) نـمن الطرفيّ المتعاقدي ئهعد إمضاون ساري المفعول إلا بـ، ولا يكثمنا رـالأكثيقع إعداد عقد مع العارض صاحب العرض 
 .(العارض يجب أن يكون معرفا لدى المصالح المختصة

 :فسخ العقد: 20الفصل 

 :ةقّ فسخ العقد وذلك في إحدى الحالات التالية تحتفظ جامعة منوبة

طلب تنفيذ أيام بداية من تاريخ ( 06)في حال عدم تنفيذ الخدمات المطلوبة أو إذا تواصل التأخير وتجاوز العشرة  - أ
 المرس ل من طرف جامعة منوبة، الخدمات

فاظ على سريّةّ الوثائق وما تتضمّنه من في حال إخلال العارض بإحدى مقتضيات فصول العقد وخاصة منها ما يتعلّق بالح - ب
 معلومات ومعطيات،

 .في حالة وفاة العارض أو حلّ شركته أو إفلاسه أو وقوعه في حالة تصفية قضائية - ت

فإنهّ يمكن  يوما الموالية للحادثة،( 05)أمّا إذا تقدّم ورثة العارض المتوفّّ أو دائنيه أو المصفّي بعرض، خلال الخمسة عشرة  
 .لرئيس الجامعة الموافقة على الطلب

أيام من تاريخ توجيه تنبيه كتابّي يحمل تاريخا ( 06)آليّا ودون اللجوء إلى المحاكم وذلك بعد عشرة  التصريح بفسخ العقدويتمّ 
 .ثابتا ولمْ تتمّ الإجابة عنه

 :منهجية فتح وفرز العروض: 00الفصل 

 محضر فتحوالتثبت من استيفائها لجميع الوثائق الإدارية المطلوبة وتدوين فتح العروض هذه المرحلة يتم في : المرحلة الأولى
 .في الغرض ظروف

بعد التثبت من مطابقته لجميع الشروط المنصوص عليها  ثمنا الأكثرالاحتفاظ بالعرض المالي  في هذه المرحلة يتم: المرحلة الثانية
 .محضر فرز عروض ذلك ويدُوَّن في، بكراس الشروط هذا
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 .تتم دعوة العارضيّ لاستكمال عروضهم إذا رأت لجنة الفتح ضرورة لذلك :المرحلة الثالثة 

 :قانونيةلاتيب ار الت: 00الفصل 

 :حكاملأ ةمل وخاصعال اإليه كراّس الشروط، للتراتيب القانونية الجاري به رشي لم ام لك فيستشارة، الا ذ هذهيفنتضع يخ  

النّصوص التي أتمته أو جميع والمتعلق بتنظيم الصّفقات العمومية و  2002ديسمب  51 خ فيالمؤرّ  2002ة نسل 8513 ددالأمر ع -
 ،نقحته

 ،والمتعلق بالأرشيف 0511 أوت 3المؤرخ في  0511لسنة  55القانون عدد  -

وتراتيب التصرف في الأرشيف الجاري والمتعلق بضبط شروط  0511 ديسمب 02المؤرخ في  0511لسنة  0510الأمر عدد  -
لسنة  3551والمنقّح بالأمر عدد  ،والأرشيف الوسيط وفرز وإتلاف الأرشيف وتحويل الأرشيف والإطلاا على الأرشيف العام

 ،0551ديسمب  31المؤرخ في  0551

 ،حول تحويل الوثائق العمومية وترحيلها أو إتلافها 3660 أفريل 01المؤرخ في  32منشور الوزير الأول عدد  -

 والمتعلق ةماية المعطيات الشخصية، 3665جويلية  32المؤرخ في  3665لسنة  02القانون الأساسي عدد  -

 .وجميع النصوص القانونية والتشريعات التونسية ذات العلاقة الجاري بها العمل -

 .....................................: يف من وبة                                                                                                                    .....................................: في .....................

 وصادقت هعلي تطلعا                                 وافقـت                             و طلعت عليه ا
 رئيس جامعة منوبة                                                                        1وَدز لمـا    

                                                                                                                                                             (ضيسم وصفة الممإ، مريخ، الإمضاء، الختاالت)         

                                                           
 ممضى بالأحرف الأولى في جميع صفحاته، كما يجب إمضاء وختم الصفحة الأخيرة من كرّاس الشروطلجامعة منوبة يرجع  نب أجي( وجميع ملحقاته)ا ذشّروط هلا كراس :ادجام ه  1

 .ضارعلاطرف ن م
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 والبحث العلميوزارة التعليم العالي  

  منوّبةامعة  ج                 

 لـياالم عهّدتال  ةثيقو 

 استشارة

 منوبةجامعة   رفع وإتلاف أرشيفخدمات  

 .......................................................................................................................................................(:والعنوان لامالكالاسم واللقب ب)فله سي أضلمما إنيّ 

................................................................................................................................................................................................................................. 

 .......................................................................................................................................................................................................................:لصفةا

 .........................................................................................................................................................................................:سةؤسّ لمل يعتماجالا سملاا

 ....................................................................................................................................................................................................................: انهنواع

 ............................................................: الفاكس .......................................................:ف الجوّالتلهااقم ر  ..................................................:فتلهااقم ر 

 ................................................................................................................................................................................................: ريتجاال جلسال مقر 

  .الجامعةبمقر  جامعة منوبة برفع وإتلاف أرشيفة صّ الخالاستشارة ا فلمل نةوّ ثائق المكو ال كلّ   ىلعطلاا بعد الا

ع قيتو  عدب لياو الم عرضلبا معنها، أتقد جرّ أن تن كنيم تيلات ابعو صّ ال منو تها عبيط نما بت مليّ ثالتو  ةالمطلوبالخدمات  على صياخش الاطالا دوبع
ه ضتر ع لذيا لكيلوغرام الواحد من الورقل........... ثمن دفع  بل امقبالقيام بالخدمات المطلوبة د هّ وأتع الاستشارةبملف  ردةالواق ائثلو ا وختم كل

 . ةبو طللما وطشّر للووفقا ي نفسب

 02660066606660660032-35-50  الجاري رقمالبيدي يتمّ الخلاص لفائدة جامعة منوبة على الحساب 

 :كما

 إسناد الخدمةوثيقة الإذن ببص عليه و نصريخ الملتال فقاوو الاستشارة  فلعليها بم صلمنصو ال اجلآا في الخدمات ذيفنتفي  بدءلبا تعهدأ. 

 العروضم يلتسل لجأ خرآ من ءداتباا يوم 90 ةدّ ه لمدم بأتق الذيية العرض وحصلى اء عللإبقد باأتعه. 
 عرضي الة عدم قبولحرار في ضالأو جب يض أعو لتا ااأنو نوا من  طالبة بأيّ لما دمبعد عهأت. 
  ّاتهثببإ هدعوأت....................................................... مقاعي تحت ر جتمن الالضمال الوطنيطي بالصندوق نخراح باأصر. 

 قتافو و ه يلعت لعطا                                                                               

                      ................................................: في .............................                                                                                                                                   

(لتاريخاو  ختملاو  ءمضاالإو  بللقام و سالا)                                                                                                                          
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  والبحث العلميوزارة التعليم العالي  

  منوّبةامعة  ج                  

 

 المحافظة على سرية الوثائقعلى الشرف حول    تصريح

 استشارة

 

 جامعة منوبةرفع وإتلاف أرشيف  خدمات  

  (:والعنوان لامالكالاسم واللقب ب)فله سي أضلمما إنيّ 

.............................................................................................................................................................................................................. 

 .........................................................……………………………………………………………………………………………………:لصفةا

 ............................................................................................................………………………………………:سةؤسّ لمل يعتماجالإ سملاا

....................................................................................................................................................................................................... 

 ...........................................................................................................................................................................................: انهنواع

....................................................................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................: الفاكس …….................................................…………… .....…:فتلهااقم ر 

 .......................................................................................................……..........................................................…:ف الجوّالتلهااقم ر 

 ......................................................................................................................................................................: ريتجاال جلسال مقر 

وما تتضمنه من  والحفاظ على السرية المطلقة للوثائق المعمول بهامع مراعاة الشروط الفني ة   جامعة منوبةبرفع وإتلاف أرشيف بالقيام  هدعأت
 .معطيات ومعلومات

قتافو و ه يلعت لعطا                                                                               

            ..................................................: في .............................                                                                                                                                                        
(لتاريخاو  مختلاو  ءمضاالإ-بللقام و سالإ)                                                                                                                                                       
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 في عدم الإفـلاس أو التسوية القضائيةعلى الشرف    تصريح

 استشارة

 

 رفع وإتلاف أرشيف جامعة منوبةخدمات  

 :والمتعلق بتنظيم الصفقات العمومية ولجميع النصوص المنقحة أو المتمّمة له 3663ديسمب02المؤرخ في  3663لسنة  2051تطبيقا لأحكام الأمر 

  :(لامالكالاسم واللقب ب)فله سي أضلمما إنيّ ف

.............................................................................................................................................................................................................. 

 .........................................................……………………………………………………………………………………………………:لصفةا

 ............................................................................................................………………………………………:سةؤسّ لمل يعتماجالإ سملاا

.......................................................................................................................................................................................................... 

 ...............................................................................................................................................................................................: انهنواع

....................................................................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................: الفاكس …….................................................…………… .....…:فتلهااقم ر 

 .......................................................................................................……..........................................................…:ف الجوّالتلهااقم ر 

 ......................................................................................................................................................................: ريتجاال جلسال مقر 

 ................................................................................................................................................................................ :المعرّف الجبائي

 .أصر ح على الشرف أن  هذه المؤسسة ليست قيد الإفلاس أو التصفية القضائية

                                                                              

            ..................................................: في .............................                                                                                                                                                        
                                                                     

(الصفة،الختم والإمضاء ،بللقام و سالإ)                                                                                                             
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  والبحث العلميوزارة التعليم العالي  

  منوّبةامعة  ج               

معها اقدقائمة في المؤسسات العمومية المتع  

تلاف الأرشيف جالفي م  رفع وا   

غاية تاريخ هذا العرض إلى  

.................................................... :الاسم الاجتماعي للمؤسسة   

............................................................ :رقم السجل التجاري   

 تاريخ التعاقد
DATE DE CONVENTION 

 الوزارة الراجع إليها بالنظر
MINISTERE DE TUTELLE 

 اسم المؤسسة
NOM DE L’ORGANISME 

ر/ع  

    
    

    
    

    

    
    

    
    

    
    

    

    
    

    
    

    

    

 .........................في  .............

      الإمضاء والختم  –الاسم واللقب 


